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UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

Reitoria
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PORTARIA REITO N2 160, DE 07 DE FEVEREIRO DE 2020

DispOe sobre a elaboragao, a formalizagao,
o fluxo, a execucgdo, a gestdo administrava e
financeira de Projeto Simplificado de
Extensdo, na modalidade de Prestacdo de
Servicos e da outras providéncias.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso das atribuicdes que |he
confere o art. 22 do Estatuto, e tendo em vista o que estabelecem as Leis ns. 8.958, de 20 de dezembro
de 1994, 10.973, de 2 de dezembro de 2004, o Decreto n. 7.423, de 31 de dezembro de 2010; e

CONSIDERANDO a Resolugdo n. 08/2017, do Conselho Diretor, que dispGe sobre o
relacionamento da Universidade com as fundagdes de apoio;

CONSIDERANDO a Resolugdo n. 25/2019, do Conselho Universitario, que estabelece a
Politica de Extensdo da Universidade e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Lei n. 13.243, de 11 de janeiro de 2016, que dispde sobre estimulos ao
desenvolvimento cientifico, a pesquisa, a capacitagao cientifica e tecnoldgica e a inovagao e regula no art.
22 a extensdo tecnolégica como atividade que auxilia no desenvolvimento, no aperfeicoamento e na
difusdo de solugdes tecnoldgicas e na sua disponibilizacdo a sociedade e ao mercado;

CONSIDERANDO a necessidade de simplificar os procedimentos administrativos na
Universidade, como forma de possibilitar o atendimento as demandas da extensado tecnoldgica, na forma
de prestacdo de servicos, oriundas de entidades publicas ou privadas, empresas e pessoas fisicas;

CONSIDERANDO a Lei n. 12.772, de 28 de dezembro de 2012, especificamente nos art. 21,
incisos Xl e Xll, de que trata da retribuicdo pecunidria por colaboragdo esporddica de natureza cientifica
ou tecnoldgica em assuntos de especialidade do docente;

CONSIDERANDO a Resolugdo n. 02/2018, do Conselho Diretor, que normatiza os regimes
de trabalho e o Plano de Trabalho docente da Universidade;

CONSIDERANDO a Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993, Art. 24, inciso |, que estabelece o
valor maximo vigente para as contratagoes por dispensa de licitacdo para servicos de obras e engenharia;
e ainda
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CONSIDERANDO o constante dos autos do Processo n2 23117.005432/2020-57,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a tramitacdo e as normas que dispOe sobre a elaboracao, a formalizacdo, o
fluxo, a execucdo, a gestdo administrava e financeira de Projeto Simplificado de Extensao, na modalidade
de Prestacdo de Servicos.

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 Esta Portaria estabelece os procedimentos técnicos, administrativos e financeiros
da execucdo de Projeto Simplificado de Extensdo, na modalidade Prestacdo de Servicos, no ambito da
Universidade.

§ 12 A Prestacgdo de Servicos de que trata o caput esta regulada pela Resolugdo n. 25/2019
do Consun e se caracteriza como uma acdo de extensao que implica na execucdo e na participacdo em
tarefas profissionais fundamentadas em habilidades e em conhecimentos de dominio da Universidade,
gue se transferem ou se intercambiam com a sociedade, compreendendo:

| - assessorias;
Il - consultorias;

Il - elaboracdo de pareceres, laudos, projetos, relatérios de comissdes, de conselhos, de
associagOes e grupos de trabalho;

IV - producdo de material e divulgacdo;

V - participagdo em corpos artisticos estaveis, envolvendo a comunidade universitaria e/ou
extrauniversitaria; e

VI - outras atividades de extensdo, cujo objeto possa ser enquadrado como Projeto
Simplificado de Prestacdo de Servicos de Extensdo, mediante aprovacdo da Pré-Reitoria de Extensdo e
Cultura - PROEXC.

§ 22 A elaboragao do Projeto de Prestagao de Servicos de que trata o artigo sera efetuada
na forma do modelo padrdo do Sistema de Registro e Informacdo de Extensdo, SIEX, constante do ANEXO
I, a ser preenchido diretamente no referido sistema e a sua tramitacdo devera seguir o fluxo estabelecido
no ANEXO Il e lll desta portaria.

§ 32 O Projeto de Prestacdo de Servicos de que trata o caput, sempre que possivel, deve
incluir e valorizar os estudantes de graduagdo e/ou de pds-graduacgdo na execu¢do da agdo.

Art. 32 O Projeto de Prestacdo de Servicos pode prever a participacdo esporddica ou
eventual de servidores da Universidade na execucdao das atividades de extensdo com remuneragao
suplementar, que se entende como retribuicdo pecunidria conforme autorizado pelo Art. 26 da Resolucdo
n. 08/2017, do Conselho Diretor, e pela Lei n. 12.772, de 28 de dezembro de 2012.

§ 12 A participagao de docente, submetido ao regime de trabalho em dedicagao exclusiva,
nos Projetos de que trata esta Portaria ndo excederdo, computadas isoladamente ou em conjunto, a 8
(oito) horas semanais ou a 416 (quatrocentas e dezesseis) horas anuais, conforme estabelece a Lei
13.243, de 11 de janeiro de 2016.
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§ 22 A atuacdo de docentes submetidos ao regime de trabalho de 20 ou 40 horas semanais
e também servidores técnico-administrativos devera respeitar o limite maximo de 60 (sessenta) horas
semanais, referente ao somatério da carga horaria do cargo de provimento efetivo com o das horas
despendidas no desenvolvimento de atividades de Prestacao de Servicos, considerando a somatéria de
todos os projetos em que o servidor participe.

Art. 42 Nos casos de o Projeto de Prestacdo de Servicos prever o pagamento de bolsas de
extensdo, deverdo ser observadas as Resolugdo n. 08/2017 do CONDIR e n. 02/2018 do CONSEX.

CAPITULO I
DA TRAMITACAO E DA GESTAO DO PROJETO SIMPLIFICADO DE PRESTACAO DE SERVICOS

SECAO |

Art. 52 O Projeto de Prestacdo de Servicos, de que trata esta Portaria, devera ser
obrigatoriamente elaborado pelo PROPONENTE pertencente as categorias docente ou técnico-
administrativo, devendo ser, posteriormente, analisado e aprovado pelo Colegiado da Coordenacao de
Extensdo (COEX) da Unidade Académica ou Especial por meio do Sistema de Registro e Informacdo de
Extensdo (SIEX) ou conforme normativas das referidas unidades.

Paragrafo Unico. As Unidades que ndo possuirem Coex, bem como as Unidades
Administrativas deverao submeter a proposta ao conselho da Unidade ou seu responsavel legal.

Art. 62 O Coordenador do projeto deverd, obrigatoriamente:

| — realizar as tratativas com a Fundacdo pertinente, quanto a precificacdo do
gerenciamento financeiro do recurso, valores de despesa operacional administrativa-DOAS;

Il - registrar a proposta de Prestacdo de Servicos no SIEX;

IIl — instruir processo administrativo no SEI —Servico Eletronico de Informacgdes e anexar
cOpia da proposta registrada no SIEX, incluindo parecer emitido pela Proexc no referido sistema; assim
como a manifestacao de aprovacao pela Unidade Académica, a Planilha DOAS com Termo de Aceite e o
Projeto Atividade;

IV — encaminhar o processo para manifestacdo da PROGEP — Pré-Reitoria de Gestdo de
Pessoas, somente nos casos em que houver previsdo de remuneracdo suplementar a servidores
participantes;

V — encaminhar o processo via SEI, para manifesta¢do da Supervisdao das Fundagdes;
VI - inserir instrumento juridico firmado entre a UFU e a fundacao de apoio;
VIl — registrar o relatério final no Siex e anexa-lo ao processo SEl, apds o término da acao.

Paragrafo Unico. O instrumento juridico regula a relagdo entre a UFU e a fundacao de apoio
e deve ser elaborado conforme normas instrucionais da Pré-reitoria de Extensdo e Cultura e da Pro-
reitoria de Planejamento e Administragao.

SECAO Il

DOS LIMITES FINANCEIROS DO PROJETO

file:///D:/Users/paulo.sergio/Downloads/Portaria_1857598.html 3/6



10/02/2020 SEI/UFU - 1857598 - Portaria

Art. 72 O limite financeiro de cada Projeto Simplificado de Presta¢do de Servigos é o valor
maximo vigente estabelecido para as contratacdes por dispensa de licitacdo para servicos de obras e
engenharia fixado pelo inciso | do art. 24 da Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993.

Paragrafo Unico. A Prestacao de Servigos cujo valor ultrapasse o limite fixado no caput
deste artigo, devera obrigatoriamente seguir os tramites especificos previstos na Resolu¢do 08/2017 do
Conselho Diretor e Portaria relacionada no que concerne a tramitacao e fluxos.

SECAO llI

DO CONTROLE DE HORAS DO SERVIDOR E DO LIMITE DO TETO REMUNERATORIO

Art. 82 Cabe a Unidade Académica, Especial ou Administrativa, a qual se vinculam os
participantes, o controle de horas do(s) servidor(es) envolvido(s) nas prestacdes de servicos regulados
por esta Portaria.

Paragrafo Unico. Deverd ser observado o disposto nos regimes de trabalho e no Plano de
Trabalho do Docente, em consonancia ao que normatiza a Resolugdo SEI n? 02/2018 do CONDIR, de
13/04/2018.

Art. 92 Os valores percebidos pelo(s) servidor(es) da Universidade Federal de Uberlandia,
com base no que dispde esta Portaria ficam sujeitos ao teto constitucional, na forma do que dispdem os
arts. 37 a 41 da Resolugdo n. 08/2017/CONDIR sobre a matéria, devendo a PROGEP se manifestar a
respeito do atendimento a normativa.

SECAO IV

DA UTILIZAGAO DE BENS E SERVICOS DA UNIVERSIDADE

Art. 10 O(s) servidor(es) responsavel(is) pela execugao da prestacao de servigos poderd(ao)
utilizar-se de bens e servicos da Universidade, pelo prazo necessario a elaboracdo e execucdo do projeto,
mediante ressarcimento institucional, conforme estabelece o § 32 do art. 57 da Resolugdo n? 08/2017, do
Conselho Diretor.

SECAO V

DA GESTAO DO RECURSO PELA FUNDACAO DE APOIO

Art. 11 O Proponente, coordenador da proposta, sera responsdvel pela execugao regular
do previsto no Plano de Aplicacdo, podendo ser realizado remanejamento interno de rubricas mediante
registro formal no Processo, acompanhado de justificativa pertinente para o ajuste realizado.
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Art. 12 A Fundacdo somente poderd efetuar o pagamento de remuneragdo suplementar a
servidor(es) apds a verificacdo e registro no Sistema de Gestdo - SG/UFU - Médulo Fundagdes, referente
a compatibilizacdo do valor a ser pago com o limite do teto remuneratério referido no Art. 92 desta
Portaria e a cumulatividade do pagamento da Gratificagdo por Encargo de Curso e Concurso, de que trata
o Art. 76A da Lein2 8.112, de 1990.

SECAO VI

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 13 A prestacdo de contas, a transparéncia e demais atividades de acompanhamento e
controle da remuneracdo e guarda dos documentos originais, ficam a cargo da fundacdo de apoio
responsavel pela gestdao financeira do servigo, que devera encaminhar as informagdes ao Proponente
Coordenador ao final da acao, ou durante a execugdo, mediante solicitacdo do coordenador.

§ 19 Apds envio da Prestacdo de Contas pela Fundacdo, o coordenador deverd inserir no
SEl a Declaracdo do Cumprimento do Objeto (Anexo IV) e o Ateste Finalistico (Anexo V) deverd ser
emitido pela Unidade, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds a efetiva execucdo da Prestacdo de
Servigo.

§ 22 - Cabera ainda Coordenador da agdo, ao término da execugdo da Prestagdo de
Servicos, emitir Relatdrio Final do Projeto de Prestacdo de Servicos no Sistema de Informacdo e Registro
de Extensdo (SIEX) e anexa-lo ao processo SEI.

CAPITULO 1l

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 A proposi¢ao e a analise da formalizagao dos Projetos, bem como a Prestagao de
Contas Final, parecer finalistico de que tratam os Art. 22 e 13 desta Portaria, deverao seguir o tramite
disposto no ANEXO | e Il e os Fluxos Disponibilizados nos ANEXOS lll e VI desta Portaria.

Art. 15 Os Coordenadores de Projetos de Prestacdo de Servicos que nao finalizarem os
processos com a prestacdao de contas e a insercdo do relatério no SIEX ficardo impedidos de executar
novas acdes de prestacdo de servicos enquanto durar a pendéncia no referido sistema e no processo SEI.

Art. 16 Revoga-se o disposto na Portaria SEI REITO N2 991, de 11 de outubro de 2018.

Art. 17 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Valder Steffen Junior

_ eil _ Documento assinado eletronicamente por Valder Steffen Junior, Reitor(a), em 07/02/2020, as 18:01,
:‘f"m:m':. L_‘;j conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de
: outubro de 2015.

| eletrénica
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Referéncia: Processo n? 23117.005432/2020-57 SEI n2 1857598
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ANEXO | = MODELO DO FORMULARIO DE REGISTRO DA ACAO NO SIEX

ANEXO Il - TRAMITACAO ETAPAS 1,2,3 [FORMALIZACAO/ EXECUCAO/PRESTAGAO DE CONTAS]

ANEXO IIl = FLUXOGRAMA — ETAPAS 1 E 2 [FORMALIZAGAO E EXECUGAO DA PROPOSTA]

ANEXO IV — MODELO “DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO”

ANEXO V — MODELO “ATESTE FINALISTICO DA PRESTACAO DE CONTAS”

ANEXO VI = FLUXOGRAMA - ETAPA 3 [FORMALIZACAO DA PRESTACAO DE CONTAS FINAL DA PROPOSTA]



DO PROJETO SIMPLIFICADO DE PRESTAGAO DE SERVICOS DE EXTENSAO

ANEXO |

[MODELO DO REGISTRO]

A SER PREENCHIDO PELO PROPONENTE TRAMITADO NO SISTEMA DE INFORMAGAO DE EXTENSAO — SIEX
http://www.siex.proexc.ufu.br/ E ANEXADO NO SEI — SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES

. UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
S | E PRO-REITORIA DE EXTENSAO, CULTURA E ASSUNTOS ESTUDANTIS S

PROEXC )

FDIREC

[

1. Modalidade Da Agé&o

Selecionar a Modalidade conforme for o caso:

Projeto:
Prestagdo de Servigo:

[

2. Apresentag&o Proponente

Unidade :
Sub-Unidade

[

3. Identificagdo Da Proposta

Registro no SIEX :
Campus:

Titulo:

Programa Vinculado:

Area de Conhecimento:
Area Tematica Principal:
Area Tematica Secundaria:
Linha de Extenséo:
Resumo:

Palavras Chave:

Periodo de Realizac&o: Inicio:
Carga Horaria Total:
Status da Agéo:

Ano Base:

Término:

[

4. Detalhamento Da Proposta

Objetivo Geral:
Objetivos Especificos:
Classificagao:

Publico Atingido:
Publico Aimejado:
Local de Realizagao
Promocéo:

Parceiros Internos:
Parceiros Externos:

[

5. Equipe De Trabalho

5.1 — Coordenador(a) Responsavel:

Nome:

CPF:

Matricula SIAPE:
E-mail:

Enderego:

Telefone:

Unidade:

Sub-Unidade:
Categoria:

Atribuigbes:

Regime de Trabalho:
Titulagdo Académica:
Area de Atuacéo
Disciplinas Ministradas:
Experiéncia em Extenséo:

5.2 — Demais Patrticipantes:
Nome:

CPF:

Forma de Participacéo:
Caracterizagdo da Fungao
Segmento:

Unidade:

Sub-Unidade

Horas Disponiveis:




ANEXO Il

TRAMITAGCAO

ETAPA 1: FORMALIZAGAO PARA INICIAR O PROCESSO

PROPONENTE [COORDENADOR]

[FUNDACAO]

[UNIDADE]

| — realiza tratativas prévias com Fundacdo que apresentard proposta de gestdo (planilha de
custos- DOAS) e TERMO DE ACEITE

Il - apresenta o projeto a Diretoria da Unidade Académica para fins de anélise, verificagdo
das horas de trabalho sem sobreposicao das atividades normais;

Il - elabora oficialmente o projeto/plano de trabalho, registrar e tramitar no SIEX;

IV — procede a abertura do processo no SEl

a) anexa a proposta aprovada pela Unidade e PROEXC(registro do SIEX);

b) anexa Planilha DOAS e o termo de aceite gestdo da Fundagdo;

c) anexa Acordo de Cooperacao Técnica para execuc¢do da agao;

d) e, somente nos casos que houver previsdo de remuneragdo suplementar, envia

processo a PROGEP para manifestacdo sobre o limite maximo da soma da remuneracgdo do
servidor nominalmente elencado.

| — realiza tratativas prévias com Coordenador e emite proposta de gestdo (planilha
de custos- DOAS) e TERMO DE ACEITE
- promove a abertura de conta especifica apds as aprovagdes no processo SE|

| — realiza o controle das horas do servidor coordenador e participantes vinculados.

ETAPA 2: DA EXECUGAO DO RECURSO

PROPONENTE [COORDENADOR]

[FUNDAGAOQ]

I-solicita a execugdo do recurso em conta especifica aberta pela Fundagdo,

Il- solicita a execucdo do recurso somente apds os tramites de aprovagdo do
projeto, sendo vedado os gastos antes da aprovacgao efetiva do projeto e assinatura do
Termo de Cooperagdo Técnica.

| — realiza os pagamentos conforme previsdo do projeto/plano de trabalho,

- realiza os pagamentos de remuneragdo suplementar servidor(es) somente apds
verificagdo do Sistema de Gestdo - SG/UFU - Mdédulo Fundagdes, em consonancia ao que
dispde o teto constitucional,

- realiza os devidos ressarcimentos institucionais de acordo com o previsto na
Resolucdo SEI 08/2017 —CONDIR.

ETAPA 3: PRESTAGAO DE CONTAS

[FUNDAGAQ]

PROPONENTE [COORDENADOR]

[UNIDADE]

| — procede a elaboracdo da Prestacdo de Conta e enviard ao COORDENADOR (e-mail)
a prévia da Prestacdo para analise e emissdo de Declaracdo de Finalizagdo do Objeto do
coordenador.

| — analisa a Prestacdo de Contas apresentada pela Fundacdo e emite Relatério Final
no SIEX e Declaracdo de conclusdo do objeto no Processo SEI

|- analisa e Emite Ateste Finalistico no SEI
II- envia o processo SEI concomitante a PROEXC e PROPLAD para conhecimento e
registro da Acdo.



PROPONENTE/

UNIDADE

FUNDACAO

ASSERE

INiclo
ETAPAS 1e2

[Formalizagéo e Execugéo]

[PROPONENTE]
REALIZA AS TRATATIVAS COM
FUNDAGAO SOBRE A GESTAO
DO RECURSO

ELABORA (o) PROJETO
SIMPLIFICADO E
REGISTRA A AGAO NO SIEX E
ENCAMINHA VIA SEI PARA A
UNIDADE ACADEMICA

[UNIDADE]
RECEBE 5}
REGISTRO VIA SIEX,
ANALISA A
PROPOSTA e EMITE
PARECER NO
PROPRIO SIEX

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO

ANEXO Il
FLUXOGRAMA DA FORMALIZACAO INICIAL DO PROCESSO NO SEI E DA EXECUGCAO NA FUNDAGAO

[ETAPAS 1 E 2]

[PROPONENTE]
ABRE O PROCESSO NO SEI

-ANEXA:

- PROJETO SIMPLIFICADO OU A PROPOSTA (SE
O CASO FOR SERVICO PONTUAL CONFORME
CARACTERIZAGAO DA AGAO SOLICITADA)
- O REGISTRO DA AGAO NO SIEX
- DOCUMENTACAO FORMAL DA FUNDAGAO
(PLANILHA DOAS E ACEITE DE GESTAO

ENVIA: PROCESSO  PARA  PROGEP,
SOLICITANDO MANIFESTAGAO PARA COMPOR
O PROCESSO, SOMENTE SE HOUVER
PREVISAO DE PAGAMENTO SUPLEMENTAR A
PARTICIPANTES.

- ENVIA PROCESSO A PROPLAD /DIPOC PARA
CONHECIMENTO E REGISTRO

- DISPONIBILIZA PROCESSO SEI A FUNDAGAO

[FUNDAGAO]

- RECEBE - DO PROPONENTE, A
DISPONIBILIZAGAO DO PROCESSO ~ NA
INTEGRALIDADE NO )

- INFORMA CONTA ESPECIFICA PARA
RECEBIMENTO DO RECURSO E EXECUGAO

[[PROPLAD]

- RECEBE DO PROPONENTE/UNIDADE O
PROCESSO VIA SEI (PARA CONHECIMENTO) E
CONCLUIPROCESSO

[[ASSERE - SUPERVISORA DAS FUNDAGOES]
- RECEBE DO PROPONENTE/UNIDADE ~ (PARA
CONHECIMENTO) E CONCLUI PROCESSO

[PROPONENTE] .
REALIZA A EXECUGRO DO
SERVIGO/RECURSOS

[FUNDAGAQ]

- RECEBE AS DEMANDAS ESPECIFICAS DO
PROPONENTE PARA EXECUGAO NO AMBITO
DA FUNDAGAO POR CONTA ESPECIFICA

- REALIZA A GESTAO DA EXECUGRO- ATE A
FINALIZACAO

TERMINO
ETAPAS1e2
[Formalizagao e Execugéo]




ANEXO IV

(MODELO)
A SER PREENCHIDO PELO COORDENADOR NO SEI

DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO \

1) Em observancia a legislacdo vigente, Lei 8958/1994 Art. 32 - inciso | e Il, Decreto 7423/2010 —
Art. 11 -1%2e 29°.

a) Declaro para fins de comprovagdo que:
( ) houve o cumprimento total do objeto da Prestacdo de Servigos proposta;

( ) houve o cumprimento parcial do objeto da Prestagdo de Servicos proposta;
() ndo houve o cumprimento do objeto. Nesse caso justifique:

b) Houve alteragdo/ajuste do Plano de Trabalho? ( )Sim (x)N&o

Se sim, apenas justifique:

c) A alteragdo ensejou mudanca do objeto? ( ) Sim ( x ) Nao
Em caso afirmativo descrever a alteracdo/ajuste:

1.

2.

3.

Comentarios adicionais:

Assinatura
Proponente/Coordenador do Projeto



ANEXOV
(MODELO)
PREENCHIMENTO PELA UNIDADE ACADEMICA NO SEI

ATESTE FINALISTICO
DA PRESTACAO DE CONTAS DA FUNDACAO DE APOIO

Eu, FULANO DE TAL, atesto para os devidos fins, que a aplicacdo dos recursos foi feita para o
cumprimento do objeto e que a PRESTACAO DE CONTAS, apresentada pela Fundacdo, anexa a esse
processo, esta em conformidade com o que disp8e as regulamentagdes da UFU e a legislacdo vigente.

Uberlandia, de 20 .

Coordenador

Ciente:
Diretor da Unidade Académica




FUNDACAO

PRO-REITORIAS

INiCI0
[ETAPA 3]
Prestagao contas

[FUNDAGAO] |
APOS A EXECUGAO, ;
ELABORA A PRESTAGAO DE CONTAS !

1
1
I SIMPLIFICADA E ENVIA PREVIA POR EMAIL i
| A0 PROPONFNTF 1

| [FUNDAGAQ]
PROCEDE (AJUSTES NECESSARIOS)

[PROPONENTE]
- RECEBE A PREVIA DA PRESTACAO DE
CONTAS POR EMAIL, APRECIA, ANALISA &
EMITE PARECER

SERVIGO PUBLICO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCAGAO r
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGAO

ANEXO VI

FLUXOGRAMA DA FORMALIZAGAO DA PRESTAGCAO DE CONTAS DA EXECUGCAO DE SERVICOS

ETAPA 3

[PROPONENTE]

- ANEXA A PRESTAGAO DE CONTAS NO PROCESSO
ORIGINAL QUE INICIOU NO SE;

- EMITE A DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO
OBJETO;

- ENVIA PROCESSO PARA UNIDADE PARA ATESTE
FINALISTICO/UNIDADE -CONCLUI PROCESSO

[UNIDADE}-
- RECEBE PROCESSO NO SEI;

- ANALISA, EMITE  PARECER FNALISTICO
- ENVIA PROCESSO PARA A PROEXC E A PROPLAD PARA
CONHECIMENTO E

- CONCLUIPROCESSO

[PROEXC]
RECEBE O PROCESSO VA SEI E REGISTRA A
FINALIZAGAO DA PROPOSTA E CONCLUI PROCESSO

[PROPLAD]
RECEBE O PROCESSO VA SEI E REGISTRA A
FINALIZAGAO DA PROPOSTA CONCLUIPROCESSO

TRATATIVAS EXTERNAS AO SEI

OPERACIONALIZAR NO SISTEMA SEI



